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Toulouse, le 9 février 2024
À l’attention de Monsieur Martin 

Objet : Candidature au poste de secrétaire médicale 

Monsieur Martin, 

Ayant récemment pris connaissance de votre offre d'emploi pour un poste de secrétaire
médicale au sein de votre structure, je vous adresse ma candidature. Forte de mes
expériences dans des fonctions similaires, je suis convaincue de pouvoir contribuer
efficacement au bon fonctionnement de votre équipe et à la satisfaction de vos patients.

Au cours de mes précédentes expériences, notamment chez Claro Laboratoires où j'ai pu
me familiariser avec un environnement médical exigeant, j'ai développé une solide
compétence dans la gestion des dossiers patients, l'utilisation des logiciels médicaux,
ainsi que dans l'organisation des plannings des praticiens.
Ma capacité à communiquer de manière empathique avec les patients, tout en respectant
leur besoin de confidentialité, a souvent été saluée par mes employeurs.

Je suis particulièrement attirée par la possibilité de travailler pour votre établissement en
raison de votre engagement envers votre approche patient-centrée et vos innovations
médicales. Je suis motivée à l'idée de contribuer à cet environnement en apportant mon
soutien administratif et organisationnel, essentiel pour permettre aux professionnels de
santé de se concentrer sur leurs tâches cliniques.

Mon sens de l'organisation, ma rapidité d'adaptation aux différents logiciels et procédures,
ainsi que mon aisance dans la communication interpersonnelle, sont autant d'atouts que je
suis impatiente de mettre à votre service. Je suis convaincue que ma présence au sein de
votre équipe pourrait non seulement optimiser vos processus administratifs mais
également enrichir l'expérience de vos patients.

Je reste à votre entière disposition pour un entretien, durant lequel je serais ravie de
discuter de ma candidature et de la manière dont je peux contribuer à vos missions.
Je vous remercie de l'attention que vous porterez à ma candidature et espère avoir
l'opportunité de collaborer avec votre équipe.

Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

Stéphanie MOULINOiS


